[image: image1.jpg]


                                                                [image: image2.emf]
T  O  R  I  N  O                                 IRSEF-IRFED

Va Madama Cristina, 50 - TORINO

segreteria@cislscuolatorino.it
Cisl Scuola Torino, con il patrocinio dell’Associazione IRSEF-IRFED*, organizza un corso di Formazione destinato al Personale A.T.A. per il passaggio al profilo professionale superiore ai sensi della sequenza contrattuale 25 luglio 2008 - CCNI 03.12.2009 - Decreto Direttoriale 28.01.2010.
Il corso è rivolto:

· agli Assistenti Amministrativi e Tecnici per il passaggio al profilo di Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi, 

· ai Collaboratori Scolastici per il passaggio al profilo professionale di Assistente Amministrativo e Assistente Tecnico. 

Il corso si terrà presso la sede CISL di Via Madama Cristina, 50 a Torino nelle seguenti date:

1. Martedì
11 maggio 2010 dalle ore 15.00 alle ore 18.00  

2. Mercoledì
12 maggio 2010 dalle ore 15.00 alle ore 18.00  

3. Venerdì
14 maggio 2010 dalle ore 15.00 alle ore 18.00  

4. Mercoledì
19 maggio 2010 dalle ore 15.00 alle ore 18.00  

5. Venerdì
21 maggio 2010 dalle ore 15.00 alle ore 18.00  

6. Mercoledì
26 maggio 2010 dalle ore 15.00 alle ore 18.00  

Il corso è gratuito per gli iscritti 

e per chi intende iscriversi.
Gli interessati sono pregati di restituire l’allegata scheda di adesione ENTRO E NON OLTRE IL 5 maggio 2010, a mezzo fax al n° 011.6520563 o per mail ai seguenti indirizzi di posta elettronica segreteria@cislscuolatorino.it o consiglio@cislscuolatorino.it
Ai partecipanti sarà rilasciato l’attestato di frequenza 

per ciascun incontro di formazione

* IRSEF-IRFED è soggetto qualificato per l’aggiornamento e la formazione del personale della scuola ai

   sensi del D.M. 177/2000 e dell’O.M. 90/2003.
PROGRAMMA

Martedì 11 maggio 2010 dalle ore 15.00 alle ore 18.00

CENNI DI DIRITTO COSTITUZIONALE ED AMMINISTRATIVO - PRINCIPI GENERALI DEL DIRITTO:

· Regole e Ordinamento giuridico
· Concetto di norma giuridica
· Diritto oggettivo e soggettivo
· Sanzione
· Diritto Pubblico e Diritto  Privato, Fonti del Diritto, Gerarchia delle norme, Leggi
· Spazio e Tempo della norma, Interpretazione della norma, Analogia e consuetudine
DIRITTO COSTITUZIONALE

· Lo Stato, Elementi Costitutivi dello Stato

· Popolo, Territorio, Sovranità

· Fini dello Stato, Funzioni dello Stato

· Legislativa, Esecutiva, Giurisdizionale

· Parlamento, Governo, Magistratura, 

· Costituzione

· Diritti e doveri sanciti dalla Costituzione

· Organi Costituzionali dello Stato e loro attribuzioni:

· Parlamento, Presidente della Repubblica, Governo, Magistratura, Corte Costituzionale

· La Costituzione e la Scuola

MERCOLEDI’ 12 MAGGIO 2010 

DIRITTO AMMINISTRATIVO:

· ORGANI P.A.

· Competenza e gerarchia, Competenza per territorio, Uffici, Pubblici Funzionari, Pubblici impiegati

· ORGANI LOCALI E PERIFERICI

· Individuali, Collegiali, Attivi, Consultivi, Controllo

· AMMINISTRAZIONE DIRETTA O GOVERNATIVA

· AMMINISTRAZIONE INDIRETTA O AUTARCHICA

· AMMINISTRAZIONE DIRETTA FUNZIONI E ATTRIBUZIONI AMMINISTRATIVE DI:

· Presidente della Repubblica, Presidente del Consiglio, Consiglio dei Ministri, Ministri, Ministeri

· Consiglio di Stato, Avvocatura dello Stato, Corte dei Conti, Ragioneria Territoriale dello Stato

· ATTO AMMINISTRATIVO. ELEMENTI ESSENZIALI

· Il soggetto, L’oggetto o il contenuto, La Manifestazione di volontà, La Forma, La Causa

· Validità, Vizi, Nullità, Incompetenza, Annullabilità

· Atto amministrativo definitivo, Atto amministrativo non definitivo

· RICORSI 

· Ricorso gerarchico

· Ricorso in opposizione

 VENERDI’ 14 MAGGIO 2010 dalle ore 15 alle ore 18 

ASPETTI DELLA GESTIONE AMMINISTRATIVO CONTABILE DELLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE 


      Decentramento di funzioni e competenze a livello centrale e periferico;


      Decentramento di funzioni e competenze alle Istituzioni scolastiche

o       Funzioni amministrative;

o       Informatizzazione delle procedure;

o       Funzioni contabili e relative allo stato giuridico del personale;

· Le Responsabilità del Personale della Scuola

· Le sanzioni disciplinari

· Aspetti di contabilità ricavabili dalla lettura del cedolino (portare un cedolino di stipendio) 

· Liquidazione delle competenze mensili al personale Supplente breve e saltuario

Mercoledì
19 MAGGIO 2010 dalle ore 15 alle ore 18 

L’ORGANIZZAZIONE DEI SERVIZI GENERALI ED AMMINISTRATIVI 

· Le fonti;

· Il Piano delle attività;

· Le fasi operative; Le Esigenze di servizio; Le direttive del DS e degli Organi Collegiali; 

· Dal POF alla proposta del Piano; La valorizzazione delle competenze e delle professionalità; 

· Le strategie; L’organizzazione del lavoro in termini di efficienza ed efficacia;

· Modalità organizzative e gestionali.

MERCOLEDI’ 12 MAGGIO 2010 dalle ore 15 alle ore 18 

LA PROGETTAZIONE

· IL D.I. 44/2001;
· Individuazione e definizione di un Progetto;
· Dal POF alla Progettazione;
· Il coinvolgimento e le competenze degli Organi dell’Istituzione scolastica;
· Il Processo gestionale di un Progetto;
· Determinazione delle risorse disponibili
· Individuazione delle Risorse umane coinvolte (Personale interno ed esterno);
· Direttive e linee guida per una buona progettazione;
· Le difficoltà relazionali;
· Pianificazione;
· Qualificazione;
· Dal microprogetto al Macroprogetto;
· La verifica, il monitoraggio e il controllo di gestione del progetto;
· Compilazione di una Scheda Progetto:
· Parte descrittiva (Durata, obiettivi, metodologie, beni, risorse umane, ricadute sull’attività didattica e/o sull’organizzazione del lavoro);
· Parte contabile(a cura del DSGA).

Mercoledì
26 MAGGIO 2010 dalle ore 15 alle ore 18 

DAL PROGRAMMA ANNUALE AL CONTO CONSUNTIVO DELLE ISTITUZIONE SCOLASTICHE

· IL PROGRAMMA ANNUALE

· Fasi di realizzazione e aspetti di gestione

· IL CONTO CONSUNTIVO

· Fasi di realizzazione e aspetti di gestione

· PATRIMONIO ED INVENTARIO

· Fasi di realizzazione e aspetti di gestione
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T  O  R  I  N  O                                 IRSEF-IRFED

Va Madama Cristina, 50 - TORINO

segreteria@cislscuolatorino.it
SCHEDA DI ISCRIZIONE

Il/La sottoscritto/a__________________________________________________________

Nato/a a __________________________________________il______________________

Residente a _______________________via________________________________n___

Tel Cell_______________________________ tel fisso____________________________

Indirizzo di posta elettronica_________________________________________________

(scrivere in stampatello)

In servizio nell’a.s. 2009/10 presso la Scuola____________________________________

Tel Scuola__________________________in qualità di____________________________

Iscritto alla CISL SCUOLA DI TORINO con Tessera N.____________________________

Non Iscritto alla CISL SCUOLA DI TORINO ma si iscriverà in occasione del 1^ Incontro

C H I E D E

Di partecipare al Corso di Formazione destinato al Personale A.T.A. per il passaggio al profilo professionale superiore ai sensi della sequenza contrattuale 25 luglio 2008 - CCNI 03.12.2009 - Decreto Direttoriale 28.01.2010.

Data__________________________         







Firma___________________________________ 

Da restituire entro il 5 maggio 2010 a Cisl Scuola Torino 

via fax al n° 011.6520563 

o per mail a segreteria@cislscuolatorino.it o consiglio@cislscuolatorino.it[image: image5.png]



